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ACTUATORS

Wir bringen Matratzen
und Betten in Bewegung

Wir sind ein wachsendes
mittelstdndisches Familienun-
ternehmen mit Sitz in Griins-
feld.

Am Standort entwickeln und
produzieren wir hochwertige
Antriebe fir Lattenroste und
Matratzen.

Zu unseren Kunden zahlen
die weltweit gro3en Betten-
hersteller der Mobelindustrie.

Die Kunden schatzen unsere
Innovationsstarke, sowie die
Qualitat der Antriebe und
deren Steuerung.

Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung!

Ansprechpartner:
OCTO-Actuators GmbH
¢/o Johannes Schneider
De Werth Str. 1

97947 Griinsfeld

09346 / 9276-121
bewerbung@octo-actuators.de
www.octo-actuators.de
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Werde Teil unseres Teams

Organisationstalent im
Personalbereich .o

lhre Aufgaben:

Zentrale*r Ansprechpartner*in fir unsere Mitarbeitenden in allen personalbe-
zogenen Belangen

Vorbereitung der Lohnangelegenheiten zur externen DATEV-Ubergabe,
Zeiterfassung und Urlaubsplanung

B Organisation und Verwaltung von Firmenfahrzeugen, Mobilfunkvertragen
und weiteren betrieblichen Ressourcen

Themen rund um betriebliche Altersvorsorge und Versicherungen

Pflege und Aktualisierung von Personalakten und -daten

Planung und Organisation von internen Events

Unterstltzung bei internen HR-Prozessen und -Projekten

lhre Qualifikationen:

m Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt
Personal oder vergleichbarer Qualifikation

B Erfahrungen im Personalwesen oder in der Personalverwaltung

W Strukturierte, zuverlassige und vertrauensvolle Arbeitsweise

B Souverdaner Umgang mit sensiblen Daten

B Kommunikationsstarke, Organisationstalent

B Kenntnisse in DATEV von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

Wir bieten:
m einen sicheren Arbeitsplatz
B eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Team
m flexible Arbeitszeiten und eine moderne Arbeitsumgebung
B leistungsgerechte Vergltung sowie Urlaubs und Weihnachtsgeld
B attraktive Sozialleistungen als auch einen Zuschuss zum Kantinenessen
B Jobrad und Ladepunkte fur E-Fahrzeuge



